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REGOLAMENTO  
SCUOLA SECONDARIA 

DI I GRADO 
 
 
IL PRESENTE DOCUMENTO E' STATO APPROVATO DA:  

 

 

-   COLLEGIO DOCENTI            in data 14/05/2013 

 

-   CONSIGLIO DI  ISTITUTO                             in data 07/06/2013 
 
 
 
A . ENTRATA E USCITA DEGLI ALUNNI 
 

1. Gli studenti devono trovarsi in aula al suono della campanella di inizio delle lezioni, cioè alle ore 8.00. 
2. L’insegnante è a scuola 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni per accogliere gli studenti. 
3. Non è consentito agli alunni entrare all’interno dell’edificio prima del suono della prima campanella (7.55). 
4. I docenti al termine delle lezioni accompagnano gli alunni fino all’uscita dell’edificio scolastico.  
5. In caso di uscita anticipata l’adulto responsabile, genitore o persona delegata, dovrà personalmente ritirare 

l’alunno e firmare il permesso sul modulo prestampato.  
6. Il Dirigente scolastico autorizza temporanee variazioni di orario solo per giustificati motivi e con 

presentazione di richiesta scritta. 
7. Gli alunni dovranno uscire ordinatamente, tenendo la destra lungo i corridoi, accompagnati dal docente 

dell’ultima ora di lezione sino all’uscita dell’edificio scolastico. 
 

B . ASSENZE E RITARDI DEGLI ALUNNI 
 

1. E’ obbligatoria la presenza degli alunni alle lezioni e, auspicabilmente, a tutte le attività che vengono svolte 
nell’ambito del Piano dell’Offerta Formativa. 

2. Per le comunicazioni scuola/famiglia (voti, avvisi, note disciplinari, giustificazioni per assenze e ritardi) 
saranno utilizzate le specifiche parti del diario scolastico (adottato nell’Istituto), che lo studente deve avere 
con sé in ogni giorno della sua frequenza scolastica. Se lasciato a casa per tre volte, sarà avvisato il 
Dirigente Scolastico che contatterà la famiglia, ribadendo l’importanza del rispetto di tale norma. 

3. E’ obbligatoria la giustificazione scritta, anche per le assenze di un solo giorno, firmata da un genitore 
nell’apposita parte del diario. L’insegnante della prima ora controllerà la firma. Occorre il certificato 
medico per le assenze che superano i  cinque  giorni consecutivi (ritorno il 7°) compresi sabato, 
domenica e festività. Se l’alunno non giustifica entro due giorni sarà avvisato il Dirigente Scolastico che 
avrà cura di contattare la famiglia per regolarizzare la situazione. 

4. Le assenze superiori ai cinque giorni, non dovute a malattia, devono essere preventivamente 
comunicate ai docenti dal genitore. Nei giorni di assenza degli alunni sarà compito degli studenti 

mantenere aggiornati i quaderni e informarsi sul programma svolto. 
5. Dopo un numero elevato di assenze, anche se giustificate, sarà cura degli insegnanti informare il Dirigente 

Scolastico, che contatterà la famiglia. 
6. Solo in caso di necessità gli alunni possono entrare in ritardo. Devono  essere accompagnati da un 

genitore o persona delegata all’interno dell’edificio scolastico con giustificazione scritta nell’apposita parte 
del diario. Se il ritardo dovesse essere consistente, è opportuno che gli alunni entrino in classe all’inizio 
dell’ora successiva, per non interrompere la lezione in corso. 
Dopo un numero elevato di ritardi, anche se giustificati, sarà cura degli insegnanti informare il Dirigente 
Scolastico che contatterà la famiglia. 
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C . GENITORI E SCUOLA 
 

1. Per consentire il regolare svolgimento delle attività, i genitori sono tenuti a non trattenere  gli insegnanti 
durante l’orario delle lezioni. 
I docenti sono a disposizione dei genitori durante l’ora di ricevimento settimanale e i colloqui individuali 
periodici. In caso di situazioni particolari è possibile concordare un incontro tramite richiesta sul diario 
dell’alunno e risposta dell’insegnante. 

2. E’ opportuno che i genitori partecipino ai colloqui, alle riunioni e alle assemblee scolastiche. 
3. Non è consentito l’accesso alla scuola per consegnare merende o materiali “dimenticati a casa” dagli 

alunni e/o per ritirare libri e/o quaderni dimenticati in classe oltre l’orario di lezione. 
4. I genitori possono comunicare con l’insegnante di classe rivolgendosi ai seguenti numeri: 

Sede Einstein 0522/552662 
Segreteria Istituto Comprensivo 0522/550367-337118 

 
D . COMPORTAMENTO DEGLI ALUNNI 
 

1. Gli alunni sono tenuti a mantenere un comportamento corretto. Devono rispettare tutto il personale della 
scuola, anche in temporaneo servizio. Poiché tutti gli adulti che operano nella scuola sono responsabili del 
comportamento degli alunni, interverranno in qualunque momento lo ritengano necessario.  
I comportamenti non conformi a quanto riportato in questo regolamento verranno notificati alla famiglia 
tramite  il diario dell’alunno e saranno soggetti a provvedimenti disciplinari. 

2. Gli alunni devono presentarsi a scuola forniti di tutto il materiale occorrente per le lezioni, evitando di 
portare oggetti inutili e/o pericolosi. 

3. Durante l’intervallo gli alunni si muoveranno con ordine negli spazi appositi, consumando le merende che 
hanno portato da casa. 

4. Gli alunni che dovranno recarsi in palestra, in biblioteca scolastica o nei laboratori devono essere 
accompagnati da un insegnante o da un collaboratore scolastico e devono mantenere un comportamento 
educato anche durante lo spostamento. 

5. Durante il cambio degli insegnanti gli alunni devono attendere il docente in classe senza uscire dall’aula, 
mantenendo sempre un comportamento corretto. 

6. Durante la prima ora di lezione e l’ora successiva all’intervallo, gli alunni possono accedere ai servizi solo 
in caso di assoluta necessità e non sosteranno inutilmente nei corridoi o nell’atrio. 

7. Gli alunni,  per motivi di sicurezza personale, non devono sporgersi dalle finestre o balaustre, né correre 
negli spazi scolastici e lungo le scale, per la propria e altrui incolumità. 

8. Gli alunni sono tenuti a mantenere la classe ordinata e pulita, devono rispettare gli arredi, il materiale 
scolastico e gli strumenti dei laboratori, provvedendo all’occorrenza a ripulire personalmente quanto 
sporcato. 
Hanno l’obbligo di utilizzare i servizi igienici con la massima correttezza.  Nel caso in cui gli alunni, in 
quanto minori, provochino danni a persone o cose (banchi, sedie, computer, bagni….) i genitori 
risponderanno direttamente dell’operato del proprio figlio anche con sanzioni pecuniarie, in base alle 
decisioni prese dal Dirigente Scolastico e dal Consiglio di Classe. 

9. Gli alunni possono accedere ai distributori automatici solo per comprare acqua, da bere comunque durante 
l’intervallo e nei cambi d’ora, non durante le lezioni. 
Tranne che in particolari circostanze, autorizzate comunque dai docenti, agli alunni non è consentito 
l’utilizzo del distributore di bevande calde. 

10. Durante le attività che si svolgono fuori dall’edificio scolastico, gli alunni devono  mantenere un 
comportamento corretto e responsabile, rispettando le disposizioni ricevute. 

11. Non saranno accettati atteggiamenti aggressivi o poco rispettosi nei confronti dei compagni e del personale 
scolastico. In caso di trasgressione l’insegnante presente in classe apporrà un’annotazione disciplinare sul 
diario dell’alunno, che la famiglia è tenuta a firmare. In caso di infrazione grave, il docente potrà inviare 
l’alunno al Dirigente Scolastico. 
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In ogni caso, alla terza annotazione grave verrà informato il Dirigente Scolastico che chiederà un colloquio 
con i genitori dell’alunno. 

12. Non saranno tollerati la bestemmia, il turpiloquio, abiti sconvenienti e/o recanti scritte offensive. 
13. In orario scolastico è proibito l’uso del cellulare che dovrà essere tenuto dall’alunno ben spento, riposto in 

un luogo sicuro. Il mancato rispetto di questo articolo prevede il sequestro del cellulare, l’annotazione sul 
registro di classe e la relativa comunicazione sul libretto alla famiglia, nonché la riconsegna dello stesso ad 
un genitore.  

14. L’Istituto non risponde di beni preziosi, oggetti personali e materiale scolastico lasciati incustoditi o 
dimenticati, pur esercitando la massima sorveglianza possibile. 

15. Non saranno tollerati comportamenti ritenuti gravi e/o offensivi. Eventuali  casi particolarmente gravi 
saranno puniti con la sospensione dalle attività didattiche. Gli alunni che non modificheranno il loro 
comportamento potranno ricevere il cinque in condotta e la conseguente esclusione dagli scrutini finali. 

 
NOTA: Per la trasgressione a tutti i punti sopra elencati, vedere la tabella dei provvedimenti disciplinari di pag. 4. 
 
E . INFORTUNIO -  SOCCORSO D’URGENZA 
 

1. In caso di indisposizione dell’allievo durante l’orario scolastico la famiglia sarà tempestivamente informata. 
A tale scopo i genitori devono fornire all’inizio di ogni anno più di un  recapito telefonico (casa, 
lavoro, cellulare, nonni…) e comunicare eventuali variazioni. 

2. In caso di infortunio il personale docente e non docente presente al fatto segnalerà l’incidente ai genitori e 
alla squadra di Pronto Soccorso. Presenterà denuncia scritta presso la Segreteria, anche nel caso in cui 
l’alunno abbia riportato solo un danno materiale (rottura occhiali, apparecchi ortodontici…). 
Sarà poi cura dell’Ufficio di Segreteria provvedere ad attivare la procedura assicurativa. 

3. In caso di emergenza, nell’impossibilità di reperire i genitori o chi per essi, la scuola provvederà a prestare 
soccorso con ogni mezzo idoneo e a chiamare il 118. 

 
F . RIENTRO A SCUOLA DOPO UN INFORTUNIO 
 

1. Se il Pronto Soccorso dispone una prognosi pari o superiore ai 3 giorni, la famiglia deve rispettare quanto 
indicato dal referto stesso. Qualora i genitori ritengano opportuno il rientro dell’alunno a scuola prima della 
data indicata sul referto, dovranno esibire il certificato del medico di base che attesti che l’alunno può 
frequentare. 

 
G . NORME IGIENICO – SANITARIE 
 

1. Sarà compito degli alunni rispettare le più elementari norme di igiene. Qualora ciò non avvenga, anche al 
fine di rimuovere gli ostacoli alla socializzazione che potrebbero derivare dalla trascuratezza personale, 
sarà informata la famiglia ed in caso di contagio gli organi competenti. 

2. Gli alunni possono accedere alla palestra solo se muniti di tuta e scarpe da ginnastica idonei all’attività. 
3. In considerazione delle norme vigenti, in materia igienico-sanitaria in ambito alimentare, è fatto divieto di 

consumare, in occasione di feste o momenti collettivi, prodotti alimentari contenenti uova crude e prodotti 
non sottoposti a trattamento di cottura o alimenti facilmente deteriorabili: creme, panne… 

4. Nel caso in cui i ragazzi presentino pediculosi del capo (pidocchi), i genitori sono pregati di darne 
immediata comunicazione al pediatra curante per poter attivare le procedure del caso. 

5. Il controllo preventivo e il trattamento della pediculosi sono di competenza della famiglia. 
6. In caso di gravi patologie (epilessia, diabete, celiachia, asma, ecc.) i genitori sono tenuti ad avvisare il 

Dirigente Scolastico e gli insegnanti. 
7. Secondo le indicazioni del Protocollo (accordo A.S.L.) sulla    somministrazione dei farmaci, gli operatori 

scolastici che danno la loro  disponibilità e sono autorizzati dal Dirigente possono somministrare  
medicinali, su richiesta dei genitori  e dietro presentazione del certificato medico. 
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PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI 

 

INFRAZIONI PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI AUTORITA’ COMPETENTE 

Frequenza non regolare: 
- elevato numero di assenze non motivate 
- assenze non giustificate 
- ritardi ripetuti al rientro in classe dopo 
l’intervallo o nel cambio insegnante 

 
- segnalazione al Dirigente 
Scolastico e alla famiglia 
- richiamo scritto sul diario 

 
- docenti 

Mancato rispetto degli altri: 
- scorrettezze non gravi verso i compagni, i 
docenti e/o il personale ausiliario 
- disturbo durante le lezioni 
- abbigliamento non decoroso 

 
- richiamo verbale  
- richiamo scritto sul diario 

 
- docenti 

Mancato rispetto delle regole: 
- dimenticanza ripetuta del libretto personale 
dello studente 

 

- uso del cellulare e/o  di oggetti non legati 
alla didattica (giochi, riviste ecc) 
 
 
 
- eccessivo disordine e sporcizia degli spazi 
 
- mancato rispetto delle regole durante 
l’intervallo 
 
 
 

 
- richiamo scritto sul registro, 
segnalazione al Dirigente per 
comunicazione alle famiglie 
 
- richiamo scritto sul registro, 
comunicazione alle famiglie, 
sequestro del cellulare e/o degli 
oggetti  e riconsegna ai genitori. 
 
- pulizia degli spazi stessi 
 
 
- svolgimento dell’intervallo in 
classe per un  numero di giorni 
proporzionale all’infrazione. 

 
- docenti 

INFRAZIONI  GRAVI PROVVEDIMENTI DISCIPLINARI AUTORITA’ COMPETENTE 

Mancato rispetto degli altri: 
- insulti, uso di termini volgari e offensivi 
- interruzioni continue delle lezioni 
- rifiuto persistente alle richieste dei docenti 
- atti di vandalismo su materiale altrui, furto… 

 
- comunicazione  alla famiglia e al  
Dirigente Scolastico con eventuale 
proposta di allontanamento 
dall’Istituto 

 
- docente 
- Dirigente Scolastico 

Mancato rispetto delle norme di sicurezza: 
- violazione dei regolamenti di laboratorio e 
degli spazi della scuola 
- lanci di oggetti contundenti 

 
- annotazione disciplinare sul 
registro di classe con 
comunicazione  alla famiglia 
 

 
- docente 
- Dirigente Scolastico 

Mancato rispetto delle strutture e delle 

attrezzature: 
- danneggiamento volontario di attrezzature 
- incisione di banchi/porte 
- scritte su muri, porte, banchi 
- danneggiamenti dei servizi igienici 

 
- comunicazione  alla famiglia, 
richiesta di colloquio con i genitori 
per il rimborso del danno, con 
eventuale proposta di 
allontanamento dall’Istituto. 

 
- docente 
- Dirigente Scolastico 

 


